
* не являются обязательными элементами структуры ВКР

Структура ВКР:

1. Титульный лист.
2. Содержание.
3. Текст ВКР:

· введение;
· основная часть;
· заключение.

4. Список сокращений и условных обозначений*.
5. Словарь терминов*.
6. Список использованных источников.
7. Список иллюстративного материала*.
8. Приложения*.

Требования к оформлению:

Страницы ВКР:
· формат А4;
· поля: левое - 25 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм;
· абзацный отступ - 5 знаков (1,25 см);
· нумеруются по порядку без пропусков и повторений;
· номер страницы печатают на середине верхнего поля страницы;
· титульный лист – первая страница, номер не ставится.

Каждую главу начинают с новой страницы.

Заголовки:
· выравниваются по центру;
· не переносятся;
· пишутся прописными буквами без точки в конце
· отделяются тройным интервалом сверху и снизу

Названия параграфов:
· пишутся строчными буквами без строчки в конце;
· располагают с абзацным отступом 1,25.

Основной текст:
· выравнивание по ширине;
· размер шрифта - 14 пунктов;
· интервал - 1,5.



Объём ВКР - 55-80 страниц (без учёта приложений).

Иллюстративные материалы:
· размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на
следующей странице (при необходимости - в приложении к ВКР);

· нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах главы;
· посередине страницы под рисунком пишется: «Рисунок № - название рисунка»
без точки в конце;

· на все иллюстрации должны быть ссылки в тексте (при ссылке следует писать
«Рисунок №»).

Таблицы:
· размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на
следующей странице (при необходимости - в приложении к ВКР);

· нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах главы;
· над таблицей с абзацным доступом 1,25 пишется: «Таблица № - название
таблицы» без точки в конце;

· на все таблицы должны быть ссылки в тексте (при ссылке следует писать
«Таблица №»);

· перечень таблиц указывают в списке иллюстративного материала.

Список источников:

Книга (один автор)

Фамилия И. О. Заглавие книги : продолжение заглавия / И. О. Фамилия; данные о
редакторе и/или учреждении. – сведения об издании. – Город: Издательство, год. –
количество страниц: иллюстрации. – (Серия, если она есть).

Пример:

Сычев М. С. История Астраханского казачьего войска: учебное пособие / М.С.Сычев.
–Астрахань: Волга, 2009. – 231 с. Ядровская Е. Р. Методика преподавания
литературы: уроки в основной школе : учебное пособие для вузов / Е. Р. Ядровская.
– 2-е издание, исправленное и дополненное. – Москва : Юрайт, 2019. – 236 с. –
(Образовательный процесс).



Книга (два или три автора)

Фамилия И. О. Заглавие книги : продолжение заглавия / И. О. Фамилия, И. О.
Фамилия, И. О. Фамилия; данные о редакторе и/или учреждении. – сведения об
издании. – Город: Издательство: Другое издательство, год. – количество страниц:
иллюстрации. – (Серия, если она есть).

Пример:

Шегай Н. А. Работа в системе управления обучением MOODLE : учебное пособие /
Н. А. Шегай, О. И. Трубицина, Л. В. Елизарова; Российский государственный
педагогический университет им. А. И. Герцена – Санкт-Петербург: Издательство
РГПУ им. А. И. Герцена, 2018. – 96 с. Акулова О. В. Конструирование ситуационных
задач для оценки компетентности учащихся: учебно-методическое пособие для
педагогов школ / О. В. Акулова, С. А. Писарева, Е. В. Пискунова. – СПб.: КАРО, 2008.
–96 с.

Книга (четыре автора)

Заглавие книги : продолжение заглавия / И. О. Фамилия, И. О. Фамилия, И. О.
Фамилия, И. О. Фамилия; данные о редакторе и/или учреждении. – сведения об
издании. – Город: Издательство, год. – количество страниц: иллюстрации. – (Серия,
если она есть).

Пример:

Устный перевод: сопровождение иностранной делегации : учебное пособие.
Немецкий язык / Новикова Э. Ю., Махортова Т. Ю. , Митягина В. А., Ковалевский Р.
Л. – Москва : Р.Валент, 2018. - 231 с.

Книга (более четырех авторов)

Заглавие книги : продолжение заглавия / И. О. Фамилия, И. О. Фамилия, И. О.
Фамилия и др.; данные о редакторе и/или учреждении. – Город: Издательство, год.
– количество страниц. – (Серия, если она есть).

Пример:

Хотите говорить правильно? : учебное пособие для студентов-нефилологов 1 курса
/ авторы-составители: В. А. Ботин, Т. С. Вологова, Е. О. Двинова и др. – Санкт-
Петербург : ЛЕМА, 2018. – 102 с.



Сборник статей

Музыкально-компьютерные технологии : сборник статей / составители : И. Б.
Горбунова, А. А. Говорова ; научный редактор Г. Г. Белов; рецензенты: Л. С.
Климентова, В. П. Сраджев, М. С. Заливадный, Л. Грювальд, И. Г. Алиева, С. В.
Мезенцева, А. Камерис; Российский государственный педагогический университет
им. А. И. Герцена, Санкт-Петербургская государственная консерватория им. Н. А.
Римского-Корсакова. - Санкт-Петербург : Издательство Российского
государственного педагогического университета им. А. И. Герцена, 2019. – Выпуск
6 : Инклюзивное музыкальное образование. – 320 с.

Материалы конференций

Литература и театр. Вопросы историко-типологического изучения : материалы
всероссийской научной конференции, Санкт-Петербург, 20 апреля 2019
года/ответственный редактор Г. В. Стадников ; редколлегия : М. А. Матвеев, К. Ю.
Разумахина ; рецензент А. А. Асоян ; Российский государственный педагогический
университет им. А. И. Герцена, филологический факультет, кафедра зарубежной
литературы. – Санкт-Петербург : без издательства, 2019. – Выпуск 23 : Единство и
национальное своеобразие в мировом литературном процессе. – 231 с.

Диссертация

Дуброва С. В. Геоэкологическое зонирование территорий, антропогенно-
модифицированных полигонами бытовых и промышленных отходов : диссертация
на соискание ученой степени кандидата географических наук : специальность:
25.00.36 – геоэкология (Наука о Земле) : защищена 28.09.2018 / С. В. Дуброва,
научный руководитель В. В. Куриленко; Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего образования «Санкт-Петербургский
государственный университет». – Санкт-Петербург, 2018. – 162 л.

Автореферат диссертации

Виноградова А. П. Педагогические условия преодоления профессиональных
затруднений учителей в построении образовательного процесса в основной школе :
автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата педагогических
наук : специальность 13.00.01 – общая педагогика, история педагогики и
образования : защищена 20.06.2018 / А. П. Виноградова; научный руководитель –
доктор педагогических наук, профессор А. П. Тряпицына ; Федеральное
государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования



«Российский государственный педагогический университет им. А. И. Герцена». –
Санкт-Петербург, 2018. – 25 с.

Нормативные правовые акты

Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2001. –39 с.

Семейный кодекс Российской Федерации: [федер. закон: принят Гос. Думой 8 дек.
1995 г.: по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. – СПб.: Стаун-кантри, 2001. –94 с.

Сайты в сети Интернет

Правительство Российской Федерации : официальный сайт. – Москва. –
Обновляется в течение суток. –URL: http://goverment.ru (дата обращения:
19.02.2018).

Газета.Ру : сайт / учредитель АО «Газета.Ру». – Москва, 1999. – Обновляется в
течение суток. –URL: https://gazeta.ru (дата обращения: 15.04.2018).

Электронная библиотека : библиотека диссертаций : сайт / Российская
государственная библиотека. –Москва : РГБ, –2003. –URL: http://diss.rsl.ru/&lang=ru
(дата обращения: 20.07.2018). – Режим доступа: для зарегистрированных читателей
РГБ.

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. –URL:
https://elibrary.ru (дата обращения: 09.01.2018). – Режим доступа: для
зарегистрированных пользователей.

Статья в печатном журнале

Берестова Т. Ф. Поисковые инструменты библиотеки / Т. Ф.Берестова //
Библиография. – 2006. – № 6. – С.19.

Лаптев В. В. Интеграция в современном образовании : проблема взаимосвязи
дидактики и методики обучения / Лаптев Владимир Валентинович, Писарева
Светлана Анатольевна, Тряпицына Алла Прокофьевна // Известия Российского
государственного педагогического университета имени А. И. Герцена. – Санкт-
Петербург, 2019. – № 192. – С. 7-18.

Статья в электронном журнале (электронный ресурс)

Насырова Г. А. Модели государственного регулирования страховой деятельности / Г.
А.Насырова //Вестник Финансовой академии. – 2003. – № 4 : электронный журнал.



– URL: http://vestnik.fa.ru/4(28)2003/4.html (дата обращения: 19.02.2016). – Режим
доступа: свободный.

Статья из газеты

Смирнова А. Это только начало! : [День первокурсника - прекрасная возможность
для новоиспеченных студентов узнать больше о том вузе, с которым они решили
связать свою жизнь на ближайшие годы] / А. Смирнова, Е. Якимчук //
Педагогические вести. – Санкт-Петербург, 2019. – № 26-28 (сентябрь-октябрь) . – С.
12.

Статья из сборника

Смирнова Т. А. Психофизиологические подходы к формированию исторического
сознания детей // Образовательная среда : постижение культурно-исторической
реальности : сборник научных статей. – Санкт-Петербург, 2019. – С. 549-554.


