
ГОСТ 2.105-95 КСКД. Общие требования к текстовым документам 

 

3 Общие положения 

3.1 Текстовые документы подразделяют на документы, содержащие, в основном, 

сплошной текст (технические условия, паспорта, расчеты, пояснительные записки, 

инструкции и т. п.), и документы, содержащие текст, разбитый на графы (спецификации, 

ведомости, таблицы и т. п.). 

3.2 Текстовые документы выполняют на формах, установленных соответствующими 

стандартами Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и Системы 

проектной документации для строительства (СПДС) 

… 

4 Требования к текстовым документам, содержащим, в основном, сплошной текст 

4.1 Построение документа 

4.1.1 Текст документа при необходимости разделяют на разделы и подразделы 

4.1.2 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа (часть, 

книги), обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацевого отступа. 

4.1.3 Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в 

пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, 

разделенных точкой. 

… 

4.2 Изложение текста документов  

4.2.1 Полное наименование изделия на титульном листе, в основной надписи и при первом 

упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в 

основном конструкторском документе. 

4.2.2 Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных 

толкований. 

4.2.3 В тексте документа не допускается: - применять обороты разговорной речи, 

техницизмы, профессионализмы; - применять для одного и того же понятия различные 

научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова 

и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке; - применять 

произвольные словообразования; - применять сокращения слов, кроме установленных 

правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а 

также в данном документе; - сокращать обозначения единиц физических величин, если 

они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и 

боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и 

рисунки. 

… 

4.3 Оформление иллюстраций и приложений  



4.3.1 Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого 

текста. 

… 

4.4 Построение таблиц  

4.4.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. 

Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, 

кратким. Название следует помещать над таблицей. 

… 

5 Требования к текстовым документам, содержащим текст, разбитый на графы  

5.1 Текстовые документы, содержащие текст, разбитый на графы, при необходимости, 

разделяют на разделы и подразделы, которые не нумеруют.  

5.2 Наименования разделов и подразделов записывают в виде заголовков строчными 

буквами (кроме первой прописной) и подчеркивают. 

5.3 Примечания к разделам, подразделам или ко всему документу нумеруют в 

соответствии с 4.2.21.  

5.4 В текстовых документах в бумажной форме, имеющих строки, все записи проводят на 

каждой строке в один ряд. 

5.5 Если в графе документа записан текст в несколько строк, то в последующих графах 

записи начинают на уровне первой строки. Если в последующих графах запись 

размещается на одной строке, то при машинописном способе выполнения ее допускается 

помещать на уровне последней строки.  

5.6 Для электронных документов при выводе на бумажный носитель или устройство 

отображения с использованием программных средств допускаются отклонения по формам 

исполнения таблиц (размеры рамок, граф и т. п.) и размещению текста (размеры полей, 

интервалы и т. д.) с соблюдением при этом требований к оформлению текстовых 

документов. 

6 Требования к оформлению титульного листа и листа утверждения  

6.1 Титульный лист является первым листом документа. Титульный лист, составленный 

на альбом документов, является первым листом описи этого альбома.  

6.2 Лист утверждения (ЛУ) выпускают для документов, на которых по условиям их 

использования разработчик и (или) заказчик считает нецелесообразным приводить 

наименования организаций, должности и фамилии лиц, подписавших эти документы.  

6.3 ЛУ выпускают на один документ, на несколько документов, на альбом документов или 

комплект документов. Допускается выпускать ЛУ на отдельную часть или несколько 

частей документа. 

… 


